香河县人大部门概况

部门职责：

（一）、办公室。
负责文秘、政务、机要、文书档案管理，机关财务 ，后勤服务，老干部服务和机关在组织协调工作。
1、负责起草常委会会议、主任会议及其它重要会议的准备工作，负责会议记录、整理会议纪要。
2、负责起草县人大常委会全年工作计划及年度工作总结；负责起草县人大常委会综合性文件，领导讲话的起草、修改、送审、印发及情况反馈；编印《会刊》、《会议纪要》等人大内刊。
3、负责人大常委会文件、资料的收发、传递、催办、承办、归档立卷、纪要通信、保密等工作，负责人大常委会及办公室印章管理。
4、负责人大代表及群众来信来访工作，接待群众来访，接转群众信访，承办领导批办信访案件，督查、督办信访案件落实情况，总结信访经验，了解民情动向。
5、负责机关行政、财务、统计、后勤服务，职工福利、安全保卫、房产、车辆管理、卫生工作。
6、承办机关干部、职工退休事宜，做好离退休老干部服务工作。
（二）、政法科
负责宪法、法律及地方性法规现在我县的贯彻落实情况和法制建设，法制宣传教育情况的调查研究；对“一府两院”在司法、检察、公安、民政等工作方面贯彻执行有关法律、法规情况的检查和调查，为人大常委会依法监督提供依据。
负责对“一府两院”向人大常委会提请的法制工作方面的议案初审，并视需要起草决议草案。
负责“一府两院”提请人大常委会有关法制、民族、宗教等项工作报告的初审工作，为人大常委会审议报告做好准备。
（三）、经济科
负责对经济部门贯彻执行法律、法规情况的调研、检查。
为县人大长尾夹审议经济部门工作，提出初步意见，起草决议草案。
对经济方面的重大问题进行调查，提出调查报告。
（四）、文卫科
负责对县政府在教育、科技、文体、计生等工作方面贯彻执行法律法规的检查和调查研究，为人大常委会依法监督提供依据。
为县人大常委会审议教科文卫计生工作提出初步意见，起草决议草案。
对全县教、科、文、卫、计生等方面的重大问题进行调查，提出调查报告。
（五）、代表联络科
负责县人大常委会交办的人民代表选举工作的具体事宜；负责联系、指导各乡镇人大代表的选举和人代会的召开等。
负责联系县人大代表、组织安排代表活动，掌握代表的变动情况和补选出缺代表事宜；做好代表方案、建议、批评和意见的处理结果的答复。
二、部门决算单位构成

2017 年度，纳入本部门决算汇编范围的独立核算单位（以下简称“单位”）共1个，香河县人大办公室。
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